
Sommaire
Immobilier

IM 01 - Mieux conseiller pour mieux vendre un terrain à bâtir - 1 jour
IM 02 - Actualités juridique et jurisprudentielle - 1 jour
IM 03 - Notions d'urbanisme - 1 jour
IM 04 - Techniques de vente et techniques commerciales en immobilier - 2 jours
IM 05 - Discriminations et déontologie - 4 heures
IM 06 - Loi lutte contre le blanchiment de capitaux et financement du terrorisme - 1
jour
IM 07 - Prospections physique et immobilière - 2 jours
IM 08 - Techniques de négociation en immobilier - 2 jours
IM 09 - Le droit des chantiers - 2 jours
IM10 - La location immobilière de A à Z - 2 jours
IM 11 - La vente en VEFA - 1 jour
IM 12 - La prospection téléphonique - 1 jour
IM 13 - Reconnaissance des matériaux de construction - 2 jours
IM 14 - Les baux commerciaux - 1 jour
IM 15 - ERP réglementation et accessibilité aux handicapés - 1 jour
IM 16 - Aides et prêts pour l'amélioration et la rénovation énergétique de l'habitat - 2
jours 
IM 17 - Fondamentaux de la distribution du crédit immobilier - 1 jour

Commerce

CO 01 - Approche commerciale de A à Z - 2 jours
CO 02 - Techniques de vente et accueil client - 2 jours
CO 03 - Prospection téléphonique - 2 jours 
CO 04 - La communication non verbale adaptée aux clients - 1 jour
CO 05 - Savoir être commercial - 1 jour
CO 06 - Bien accueillir ses clients - 1 jour
CO 07 - La relation client, agir sur la qualité et la satisfaction client - 1 jour
CO 08 - Accès aux marchés publics - 5 jours
CO 09 - Comment créer un argumentaire et surmonter les objections - 2 jours
CO 10 - Gérer les clients difficiles et les incivilités - 1 jour



Stratégie

CE 01 - Evaluer son projet de création d'entreprise - 2 jours
CE 02 - Principes comptables, business plan & négociation bancaire - 3 jours
CE O3 - Lancer un nouveau produit et une nouvelle gamme - 3 jours
ST 01 - Construire la stratégie de son entreprise pour un développement optimal - 2
jours
ST 02 - Plan d'action entreprise : structurer son entreprise de la TPE à la PME - 1 jour
ST 03 - Relancer son commerce grâce au marketing et au merchandising - 2 jours
ST 04 - Répondre efficacement à un appel d'offre - 2 jours

Gestion / Comptabilité

GC 01 - Mécanismes SCI, Holding patrimoniale - 2 jours
GC 02 - Initiation à la pratique de la paie - 3 jours
GC 03 - L'essentiel de la comptabilité bancaire - 2 jours
GC 04 - Perfectionnement à la pratique de la paie - 3 jours
GC 05 - Préparer la clôture : les écritures d'inventaire et la justification des comptes -
3 jours
GC 06 - Anticiper et préparer son départ à la retraite - 1 jour

Langues

LV 01 - Anglais A1 - à l'heure
LV 02 - Anglais A2 - à l'heure
LV 03 - Anglais B1 - à l'heure
LV 04 - Espagnol A1 - à l'heure
LV 05 - Espagnol A2 - à l'heure
LV 06 - Français langue étrangère niveau A1 - à l'heure
LV 07 - Français langue étrangère niveau A2 - à l'heure
LV 08 - Les bases de la langue française (écrit et oral) - à l'heure

Marketing

MK 01 - Créer ses outils de communication (plaquette commerciale print/web, logo) -
2 jours
MK 02 - Créer sa charte graphique - 1 jour
MD 01 - Initiation à la création d'un site web via wordpress - 1 jour
MD 02 - Gérer son business via les réseaux sociaux - 2 jours
MD 03 - Gérer son business via les réseaux sociaux - niveau 2 - 2 jours
MD 04 - Être efficace sur linkedin - 1 jour
MD 05 - L'atelier du RGPD pour les TPE/PME - 1 jour



Bureautique

Management

MG 01 - Les fondamentaux du management - 2 jours
MG 02 - Accompagner le changement : les clefs de la réussite pour les managers - 2
jours
MG 03 - Se coacher soi-même pour s'adapter au changement - 2 jours
MG 04 - Développer la cohésion d'équipe et organiser le travail des équipes - 3 jours
MG 05 - La communication inter-entreprise - 1 jour
MG 06 - Communication non verbale adaptée à ses collaborateurs - 1 jour
MG 07 - Améliorer la communication dans votre entreprise grâce à l'enneagramme -
1 jour
MG 08 - Dénouer les situations de communication difficiles ou bloquées - 2 jours
MG 09 - Prise de parole en public - 2 jours
MG 10 - Savoir communiquer et convaincre ensemble - 1 jour
MG 11 - Séminaire de team building - 1 jour
MG 12 - Gestion du temps : gestion efficace des priorités - 1 jour
MG 13 - Gestion de conflits  - 1 jour
MG 14 - Sensibiliser des managers aux RPS (risques psychosociaux) - 1 jour
MG 15 - Gérer son stress et celui de son équipe - 1 jour
MG 16 - Conduire une réunion efficacement - 1 jour
MG 17 - Approche de la PNL - 2 jours

BU 01 - Word fonctions élémentaires - 3 jours
BU 02 - Word fonctions avancées - 2 jours
BU 03 - Excel fonctions élémentaires - 3 jours
BU 04 - Excel fonctions avancées - 2 jours
BU 05 - PowerPoint - 2 jours
BU 06 - Access fonctions élémentaires - 3 jours
BU 07 - Photoshop - Niveau 1 - 3 jours
BU 08 - Photoshop - Niveau 2  - 3 jours
BU 09 - Illustrator - Niveau 1  - 3 jours
BU 10 - Illustrator - Niveau 2  - 4 jours
BU 11 - InDesign - Niveau 1  - 3 jours
BU 12 - InDesign - Niveau 2 - 3 jours
BU 13 - Préparation au TOSA - 3 jours



Ressources humaines

RH 01 - Initiation au droit du travail - 1 jour
RH 02 - Droit du travail - Le contrat du travail - 2 jours
RH 03 - Référent harcèlement sexuel et agissements sexistes - 1 jour
RH 04 - LES IRP et les élections professionnelles - 2 jours
RH 05 - Le recrutement - 5 jours
RH 06 - Le recrutement du besoin au choix du candidat - 3 jours
RH 07 - L'intégration des salariés - 3 jours
RH 08 - Maîtriser la formation professionnelle - 3 jours

Développement durable

DP 01 - La responsabilité sociale des entreprises (RSE) : Définir une stratégie
gagnante - 2 jours
DP 02 - Marketing et communication responsables - 1 jour
DP 03 - Développement durable et achats : pratiquer l'achat responsable - 1 jour 

Sécurité

SC 01 - Sauveteurs secouristes du travail - 2 jours
SC 02 - EPI - 3 heures
SC 03 - PSC 1 - 1 jour
SC 04 - Manipulation des extincteurs - 4 heures
SC 05 - Préparation à l'habilitation H0V-B0 - 1 jour
SC 06 - Gestes et postures - 1 jour
SC 07 - AIPR opérateur - 1 jour
SC 08 - AIPR encadrant - 1 jour
SC 09 - AIPR concepteur - 1 jour


